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APRESENTACAO

O documento “MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DO COFINANCIAMENTO
ESTADUAL” reune informagdes importantes para os gestores municipais gerir a
organiza¢do, funcionamento e aprimoramento das documentagdes que compde 0s
instrumentos da prestacdao de contas do Cofinacimento Estadual. Este material, cuja
elaboragao considerou a redagao da Lei 7.251, que Institui o Sistema de Transferéncia
de Recursos Financeiros do Fundo Estadual de Assisténcia Social — FEAS, aos Fundos
Municipais de Assisténcia Social — FMAS, e dd providéncias correlatas. Foi idealizado e
preparado por servidores da Secretaria de Estado da Inclusdo e Assisténcia Social, com
o objetivo de tornar o processo de entrega dos instrumentos que compde a analise da

prestacdo de contas pratica e dentro do que regue a Lei.
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LISTA DE SIGLA

ART Artigo

CFC Conselho Federal de Contabilidade

CIB/SE Comissdo Intergestores Bipartite de Sergipe

CMAS Conselho Municipal de Assisténcia Social

CNPJ  Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

CRC Conselho Regional de Contabilidade

FEAS  Fundo Estadual de Assisténcia Social

FMAS Fundos Municipais de Assisténcia Social

ONGs Organizacdes Ndo Governamentais?
(Organizacdes da Sociedade Civil — OSCs)

SEFAZ Secretaria de Estado da Fazenda

SEIAS  Secretaria de Estado da Inclusdo e Assisténcia Social

SEIDES Secretaria de Estado da Inclus3o e Desenvolvimento Social?

SUAS  Sistema Unico de Assisténcia Social

1 A mesma regra se aplica as Organizacdes da Sociedade Civil em acordo com a redacdo da Lei 13.019 de
31 de julho 2014, a qual estabelece o regime juridico das parcerias entre a administragdo publica e as
organizagGes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacgdo, para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execugdo de atividades ou de projetos previamente
estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboragdo, em termos de fomento ou
em acordos de cooperacdo; define diretrizes para a politica de fomento, de colaboracdo e de
cooperagdo com organizagdes da sociedade civil; e altera as Leis n2s 8.429, de 2 de junho de 1992, e
9.790, de 23 de marco de 1999. (Redacgdo dada pela Lei n? 13.204, de 2015).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13204.htm#art1
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1.INTRODUCAO:

O Fundo Estadual de Assisténcia Social — FEAS é um instrumento de gestdo
orcamentdria e financeira do Estado responsavel por oferecer apoio e suporte técnico-
financeiro para o desenvolvimento da Politica Estadual da Assisténcia Social, no qual
devem ser alocadas as receitas executadas e as despesas relativas ao conjunto de

acOes, servigos, programas, projetos e beneficios de assisténcia social.

O Sistema de Transferéncia de Recursos Financeiros do Fundo Estadual de Assisténcia
Social — FEAS, aos Fundos Municipais de Assisténcia Social — FMAS, foi instituido no
Estado de Sergipe para cofinanciar o aprimoramento da gestdo, os servigos, 0s
programas, os projetos, bem como para destinar recursos financeiros aos municipios, a
titulo de participacdo no custeio dos beneficios eventuais, executados em sua
totalidade pelos gestores municipais da Politica de Assisténcia Social, e mediante
preenchimento e apresenta¢ao do plano de agdo disponibilizado pela Secretaria de
Estado da Inclusdo e Assisténcia Social — SEIAS, érgdo estadual da Politica de

Assisténcia Social. Como podemos observar no Art. 12 da Lei 7.251/11:

Art. 19 Fica instituido, no dmbito do Estado de Sergipe, o Sistema de
Transferéncia de Recursos Financeiros do Fundo Estadual de
Assisténcia Social — FEAS, aos Fundos Municipais de Assisténcia Social
— FMAS, para cofinanciar o aprimoramento da gestdo, os servigos, os
programas, os projetos, bem como destinar recursos financeiros aos
municipios, a titulo de participacdo no custeio dos beneficios
eventuais, todos executados pelos gestores municipais da Politica de
Assisténcia Social, e mediante preenchimento e apresentagcdo do
plano de acdo disponibilizado pela Secretaria de Estado de Inclusdo,
Assisténcia e do Desenvolvimento Social — SEIDES, orgdo gestor
estadual da Politica de Assisténcia Social, conforme Anexo | desta Lei.

Deste modo, a Secretaria Estadual da Inclusdo e Assisténcia Social - SEIAS, por meio do
FEAS, repassa recursos financeiros aos Fundos Municipais de Assisténcia Social, tendo
em vista o Cofinanciamento das acbes especificas da Assisténcia Social, de modo a

assegurar o atendimento aos cidaddaos em situacdo de vulnerabilidade e risco social ou
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gue ja sofreram algum tipo de violagdo social, aguelas com altos indices de pobreza, de
violéncia e cujo acesso aos servicos basicos é precdrio, sendo estes, os principais

beneficidrios dos servicos gerenciados pelo Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS).

As condicdes para o recebimento do recurso se dao por meio do preenchimento e
formalizagdo do instrumento denominado de Plano de Agdao, bem como a assinatura
do Termo de Adesao pelo Municipio beneficiado, conforme condicionado nos arts. 52 e

62 da Lei 7.251/2011.

“Art. 52 A transferéncia de recursos de que trata esta Lei fica
condicionada: | - G adesGo do Municipio ao Sistema de Transferéncia
de Recursos Financeiros Fundo a Fundo, mediante a assinatura do
respectivo termo; Il - a que o Municipio: a) esteja habilitado pela
Comissdo Intergestores Bipartite de Sergipe (CIB/SE), por meijo de
resolugcdo; b) apresente Plano de A¢do aprovado, por meio de
resolugcdo, pelo respectivo CMAS, acompanhado de cdépia da
respectiva ata. Ill - comprove a existéncia do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, bem como o seu funcionamento, por meio de
balanco anual correspondente ao exercicio anterior”;

“Art. 62 Para que o Municipio seja beneficiado pelo Sistema de
Transferéncia de que trata esta Lei, é imprescindivel a aprova¢éo do
Plano de A¢do Municipal pela SEIDES” .

2.OBIJETIVOS:

O presente manual visa fornecer subsidios para auxiliar e orientar os municipios na
montagem do processo de prestacdo de contas do Cofinanciamento Estadual,
conforme a Lei 7.251/2011, objetivando facilitar o procedimento e padronizar os
processos envolvidos, trazendo seguranca juridica aos gestores e transparéncia para a

sociedade.

O procedimento de prestacdo de contas tem apresentacdo obrigatdria, conforme
determina o artigo 92 da Lei 7.251/2011, que consiste na comprovacdo do
cumprimento do objeto, a efetiva realizacdo do Servico da Assisténcia Social do

municipio, compreendendo a aplicacdo correta dos recursos transferidos para o
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pagamento de despesas permitidas, quanto as ac¢Oes concretas realizadas pelo

beneficidrio e os resultados alcangados.

Para obter éxito, deve-se entender que é equivocado pensar que a Prestacdo de
Contas deve ser preparada somente apds o término do exercicio. O inicio tardio induz
a erros, inconsisténcias e retrabalhos. Entenda a Prestacdo de Contas como um
processo que comeca no exato momento em que se inicia a realizacdo da execucao,
devendo ser prevista no planejamento de suas atividades, dai recomenda-se que o

Municipio possua servidores treinados e especificos para tal tarefa.

Portanto, a elaboracdo da Prestacdo de Contas deve ser iniciada no momento em que
se comeca a efetivar o pagamento das despesas pertinentes ao projeto, sempre
ponderando sobre compatibilidade da despesa com as metas estabelecidas no Plano
de Ac3o e no Plano de Trabalho. E evidente a necessidade de registrar os lancamentos

de forma correta no Cronograma de Execucdo Fisica (relacdo de pagamentos).

Lembre-se. Antes de encaminhar o Processo de Prestacdo de Contas para a Secretdria
de Estado de Inclusdo e Assisténcia Social, realize a leitura atenciosa das Instrucdes
aqui presentes para que a apresentacdo da Prestacdo de Contas se torne mais exata e
criteriosa, evitando o retrabalho e prevenindo o eventual risco de suspensdo dos

repasses para 0s municipios.

3.CONSIDERACOES GERAIS:

As prestacdes de contas dos recursos repassados através do Cofinanciamento Estadual
sdo regidas pela Lei n° 7.251/2011, através da concretizacdo da adesdo do municipio e
atendimento dos requisitos dos Arts. 52 e 62 da Lei, bem como obrigatoriedade da

apresentacdo do Plano de A¢do e Termo de Adesdo, conforme ja relatado.

De acordo com a norma, a transferéncia de recursos financeiros tem como objetivo o
aprimoramento da gestdo, os servigos, os programas, os projetos, bem como destinar

recursos financeiros aos municipios, a titulo de participacao no custeio dos beneficios
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eventuais. Nesse sentido, é necessario destacar que a execugdo nao necessariamente,
serd feita na integralidade pelo Municipio, jd que se extrai do art. 12 que, em caso
descentralizagdao para OSC, a prestacdo de contas deve observar as determinagdes da
Lei.

“Art. 12. O Municipio que, tendo recebido transferéncias de recursos
do FEAS ao FMAS, para execugdo do Plano de A¢do, descentralizar ou
transferir parte dos mesmos para ONGs, deverd condicionar tal
descentralizaco ou transferéncia as mesmas exigéncias
estabelecidas por esta Lei”.

Os recursos serdo transferidos diretamente ao municipio e creditados em conta
bancdria especifica, vinculada ao respectivo Fundo Municipal de Assisténcia Social,
cuja aplicacdo deve ocorrer conforme cronograma de desembolso estabelecido no
respectivo plano de trabalho em obediéncia as metas estabelecidas nos Planos de
Acdo aprovados, observados a compatibilizacdo com o Plano Estadual, o respeito ao
principio da equidade, as resolugdes do Conselho Municipal de Assisténcia Social —
CMAS, e assinatura do Termo de Adesao pelo Municipio beneficiado, sem prejuizo da

fiscalizagdo dos recursos pelo CMAS e pelos Orgdos de Controle Interno e Externo.

Os valores repassados pelo FEAS serdo submetidos a prestacdo de contas, sob a
responsabilidade da SEIAS, as quais deverdo ser enviadas em até 60 dias apds o

encerramento do exercicio fiscal.

A prestacdo de contas, a ser apresentada pelo Municipio, sera formalizada através da
Resolucdo (Habilitacdo), Plano de Acdo, Resolucdo aprovando o plano de a¢do bem
como a respectiva ata de reunido, Balango anual referente ao exercicio anterior e
Demonstrativo Sintético Anual da Execucdo Fisico-Financeira, bem como outras

documentacgdes elencadas abaixo.

Importante destacar que a prestacdao de contas, sera feita, principalmente através do
demonstrativo sintético, cujas informacdes sdo de inteira responsabilidade dos

gestores municipais, conforme art. 15, da Lei 7.251/11.
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“As informag¢des langcadas no Demonstrativo Sintético Anual da
Execugdo Fisico-Financeira serdo de inteira responsabilidade de seus
declarantes, que deverdo manter os documentos originais
comprobatdrios das despesas realizadas (nota fiscal, nota fiscal-
fatura ou recibo) arquivados na sede do municipio beneficidrio, em
boa ordem e conservagdo, identificados e a disposi¢éGo da SEIDES, dos
orgdos de controle interno e externo, Cdimara Municipal e Conselhos
Estadual e Municipal de Assisténcia Social, pelo prazo estabelecido na
legislacdo em vigor, contados a partir da data da aprovac¢do pela
SEIAS”.

Apds apresentacdo do demonstrativo sintético a unidade técnica responsavel pela
andlise da prestacdo de contas do Cofinanciamento da SEIAS podera requisitar mais
documentos para sanar possiveis falhas, solicitar instauracdo de tomadas de contas
especiais ou, apds parecer de aprovac¢do, encaminhar o documento ao ordenador de

despesas, para homologagado.

Eventuais irregularidades serdo informadas aos municipios para saneamento, sem
prejuizo do encaminhamento para 6rgdos de controle, quando a gravidade da
irregularidade assim exigir, podendo inclusive, acarretar responsabilidade de natureza

civel, administrativa e penal ao gestor responsavel.

4.DO CMAS:

Os Conselhos Municipais de Assisténcia Social - CMAS tém papel fundamental no
desenvolvimento da politica de Assisténcia Social e na efetivacdo dos direitos do
cidad3do. No ambito do Cofinanciamento Estadual, é o Conselho que aprova o Plano de
Acdo e Cronograma de Execucdo, documentos inaugurais do Cofinanciamento e que

traz o pacto de investimentos do municipio.

E dever do CMAS acompanhar e fiscalizar a execuc¢do da Politica de Assisténcia Social
no municipio e agir proativamente para corrigir eventual desvio de finalidade em
acordo com a Lei Federal 8.742/1993. Elaborada a prestacdo de contas, é dever do
Municipio encaminhar para o CMAS o relatdrio de prestacdes de contas. O Conselho

devera realizar a primeira verificacdo do Demonstrativo Sintético do Cofinanciamento
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Estadual, verificando o cumprimento do que foi aprovado no Plano de Ac¢do e no

Cronograma de Execugao.

O Conselho deve, nos termos do § 12 do artigo 13 da Lei 7.251/2011 avaliar e se

manifestar sobre a prestacao de contas.

Havendo o cumprimento do Plano de Acdo, o presidente devera assinar o
Demonstrativo Sintético e devolvé-lo ao municipio, que enviard a documentagao para
a SEIAS (8§29 do artigo 13 da Lei 7.251/2011), ou adotar o que consta no §3¢, se for o

caso, conforme se vera adiante.

Sim, no caso de descumprimento do Plano de Acdo, a qualquer tempo, seja por
paralizacdo das atividades da assisténcia social ou de descumprimento do que foi
estabelecido no referido documento. Nesses casos, o CMAS devera fazer relatorio
informando a constatacdo e encaminhard para o municipio e para a SEIAS, que ira

deliberar sobre a instauragao de Tomadas de Contas Especiais.

Também cabe ao CMAS deliberar sobre as reprogramacdées do saldo dos recursos do
Cofinanciamento, existentes em 31 de dezembro. Ou seja, é papel do Conselho decidir
se o recurso sera devolvido ao Estado ou se ird permanecer a disposicdo da Prefeitura

para utilizagao no exercicio financeiro seguinte.

5.DA UTILIZACAO DO RECURSO:

5.1. Da documentacao

Por ser um procedimento administrativo que tem por objetivo garantir a correta
aplicacdo dos recursos publicos na gestdo dos programas sociais. O procedimento da
Prestacdo de Contas do Cofinanciamento considera a adequacdo da execugdo a trés

eixos distintos, ou seja:
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> A existéncia de violagdo aos principios norteadores da
administracdo publica, inseridos no artigo 37 da Constituicao
Federal;
> A existéncia de desvio de finalidade em relag¢do ao que foi
pactuado;
> Eventual ocorréncia de prejuizo ao erario estadual, nos termos da
Lei.
A Lei estadual determina, a partir do artigo 13 e seguintes, a forma para a realizacao
da prestacdo de contas, que terd como instrumento norteador o Demonstrativo
Sintético Anual da Execucdo Fisico-Financeira, apresentado nos anexos deste Manual.
Elaborada a prestacdo de contas pelo Municipio, devera encaminhd-la para avaliacdo e
manifestacdo do Conselho Municipal da Assisténcia Social — CMAS. Apés aprovacao, o

Presidente do CMAS devera assinar o demonstrativo sintético e o Municipio ira

encaminhar a referida prestacdo de contas a SEIAS.

E de salientar que em caso de eventual descumprimento e ou paralisacdo do plano de
acdo o CMAS fard um relatdrio informando as eventualidades que levaram ao nao
cumprimento das metas elencadas no plano de a¢do e encaminhar este ao Municipio e
a SEIAS, a qual ira deliberar sobre a necessidade ou ndo de uma tomada de Contas

Especial (art. 13 § 39).

“§ 32 Em caso de paralisagdo ou descumprimento do Plano de Ac¢do, o
CMAS fard relatdrio informando os motivos e encaminhard cdpia dele
ao Municipio e a SEIAS que, neste caso, deliberard sobre a realizagdo
de Tomada de Contas Especial”.

Ressaltamos que o Demonstrativo Sintético Anual da Execucdo Fisico — Financeira
integrara o relatdrio de Gestdao Anual do municipio beneficiario, bem como, apds
homologacdo do mesmo pelo Ordenador de Despesas, o processo de prestacdo de
contas ficard arquivado na SEIAS, a disposicdo dos 6rgdos de controle interno e

externo.
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Sendo assim, para a efetiva prestacdao de contas, fazem parte do instrumental exigido

pela Lei, os seguintes documentos:

DOCUMENTO

BASE LEGAL
LEI N2. 7.251

OBIJETIVO

Comprovar a adesdao do Municipio

01 Termo de Adesao Art. 29, inciso 1¢ .
beneficiario / anexo Il
Esteja habilitado pela Comissao
~ e Art.5 Inciso ll, Intergestores Bipartite de Sergipe
02 Resol Habilit , .
esolucdo (Habilitagdo) alinea: a. (CIB/SE) Lei 7.251/2011.
N Art. 52 Inciso I, Aprovado pela resolugdo (CMAS) /
PI A , .
03 ano de Agdo alinea: b. Elaborado na forma do Anexo | da lei
Art. 52 Inciso I,
04 Resolucdo alinea: b. Demonstrar aprovacao do plano de
acdo pelo CMAS
. Cépia da Ata de
C daAtad
05 opia da Ata de reunido (plano de

reunido (plano de acao)

acao) Comprovar reunido e decisao

Balango anual
correspondente ao
exercicio anterior.
06 Elaborado e a§§|nado Art 52 Inciso Il]
por contabilista
contendo categoria e
numero de registro no

CRC

Comprovar a existéncia do Fundo
Municipal de Assisténcia Social, bem
como o seu funcionamento.

FUNDAMENTACAO:

Com efeito, dispde a Lei n2 8.666 de 21 de Junho de 1993, inciso I: balango patrimonial e
demonstra¢Ges contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

Ressalta-se que, em decorréncia do disposto na Resolugdo CFC n2 560/83, a qual disciplina
o artigo 25 do Decreto-lei n? 9.295/1946, que trata sobre as prerrogativas profissionais
dos contabilistas, os demonstrativos contabeis deverao ser elaborados por contabilista, o
qual deverd apor sua assinatura, categoria profissional e nimero de registro no CRC
respectivo.
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Secretaria do Tesouro Nacional — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 92
Edicdo. Disponivel em <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del9295.htm>
Acesso em: 21 de margo de 2022.

Copia do ato de criagdo

07 do CMAS Art. 52 Inciso IV Comprovar a existéncia
08 ?2uur:;2adsoaéi;:§ Art. 52 Inciso IV Comprovar funcionamento
Demonstrativo
Sintético Anual da
Execugdo Fisico-
Financeira. Enviado até Art 13 Formalizar a prestacao de contas;
09 60 dias ap6s o Elaborado na forma do Anexo lll, da

*Art 16 (prazo)

encerramento do Lei 7.251.

exercicio fiscal, com
avaliacdo manifestacao
do CMAS. *

10 Plano de trabalho

5.2. Do termo de Adesao:

E necessario destacar que a Adesdo do Municipio ao Cofinanciamento Estadual é de
exercicio anual, tendo inicio com o preenchimento do termo de adesdo e depende da
pactuacdo concretizada através do Plano de Ac¢do e do Cronograma de Execucdo,
conforme exigido na Lei.

O Termo de adesdo consta no Anexo da Lei e necessita ser preenchido anualmente,

nos seguintes termos:
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TERMO DE ADESAQ

sa:l. B
== eercizo 011 | €@ Ano de exercicio do Cofinanciamento;
ESTADO DE SERGIPE
Secretaria de Estado da Inclusdo, Assisténcia e do
Desenvolvimento Social

N

TERMO DE ADESAQ Processon”.

Nunicipio [Ccrm o
|

Trefeito (2) 4= Dados de identificagdo do municipio;
Carieiia de [denudade T3

Rasidencia Domicilio

Valor da Transferéncia FEAS (R5) [ Fecursos do FMLAS para o exarcicio (R5) . . .
| 4= Valor previsto dos repasses estaduais e previsdo

Telo preseme msrumento, o MmCHio Xim: emificads aders 30 Siema de orgamenta’ria do municipio;

Transferéncia de Recwrsos Financeires do Funde Estadual de Assistincia Social 2o Fundo

Municipal de Assisténcia Secial. criade pela Lei n® Lode __ de

comprovando, para fanto, o5 pré-requisitos de que trata o AT 7 da Lei Estadudl T )

de de 2011.
Declara, também, estar ciente da necessidade de:

§) sbei conta banciria sspecifica para a movimentago dos recursos, 4= Texto de declaracdo de adesdo ao Cofinanciamento e

b) comprovar a aplicagio dos recursos para o exercicio. 2o valor acima demonstrado:

<) apresentar o Demensiative Sintétice Asual da Execugio Fisico-Financeira até 0 dia 31 de . .. .
Janeiro de 2z subsequente 3 ewscusdo: & : compromisso com os requisitos da Lei;

) asquivar os documentos originais das despesas pelo prazo minimo de 20 (vinte) an0s 3 partir
da aprovagic da prestaghe de contas pela SEIDES.

[Alunicipio SE. 300N RNX 1 X
¢== Data;
Assimaturas

Prefeito Secretaric de Estado da Inclusio, Assisténcia e do
Desenvolviments Secial

4= Assinatura do Prefeito e do Gestor Estadual.

5.3.Da resolucao de habilitacao pela CIB:

O artigo 52 da Lei Estadual 7.251/2011 estabelece as condig¢des para transferéncia dos
recursos do Cofinanciamento Estadual. Com objetivo de alcancar maior controle social
e estabelecer um pacto com todos os gestores a Assisténcia Social dos entes
administrativos do Estado de Sergipe, a Lei condiciona os repasses a habilitacdo do
Municipio junto a Comissao de Gestores.

E necessario destacar que tal requisito busca contribuir com a transparéncia dos
repasses e a subsungao da gestdao do orcamento destinado aos municipios a critérios

definidos de forma democratica no colegiado.

Nesse sentido, para fazer jus ao repasse o municipio precisa demonstrar habilitacdo
junto a comissao, através de resolucdo que deve compor o processo administrativo da

prestacdo de contas.
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5.4.Do Plano de Agao:

O Plano de ag¢do é o principal documento do Cofinanciamento. Ele traz as diretrizes da
execugcao fisico-financeira. Além de estar descrito como documento obrigatério no art.
59, inciso I, alinea b, e no art. 62, caput, da Lei 7.251/2011, o Plano de Agdo é o
documento que vai nortear o procedimento da prestacdo de contas, junto ao

demonstrativo financeiro.

Conforme estabelecido no Anexo | da referida Lei, o documento traz uma sintese das

acOes de assisténcia social pretendidas pelo municipio e contem os seguintes campos:

Descricdo dos sados de identificacdo dos oérgaos
envolvidos, ou seja, orgdaos Proponentes, Concedente,
gestor do Fundo Municipal e do Conselho de Assisténcia
Social;

DADOS CADASTRAIS

PREVISAO DE Descricdo da previsdio de atendimento por nivel de
ATENDIMENTO FISICO protecao

6. DA PRESTACAO DE CONTAS

Como ja mencionado anteriormente, a prestacdo de contas deve comecar no
momento em que se efetiva a execucao das despesas realizadas com o recurso
oriundo do repasse referente ao Cofinanciamento Estadual. Em relacdo a formalizacdo
da prestacao de contas com a Secretaria de Estado da Inclusdo e Assisténcia o gestor

esta sempre atento aos prazos para envio da documentagao.

6.1 Demonstrativo Sintético Anual da
Execucao Fisico-Financeira

Em acordo com o texto da Lei 7.251/2011 as informacg&es langadas nos documentos
para apreciacao da Secretaria de Estado de Inclusdo e Assisténcia Social é de inteira
responsabilidade dos declarantes. Quando a atenc¢do a organizacdo da prestacdo de
contas é feita desde o comeco é possivel observar se o plano de acdo esta sendo

devidamente cumprido ou nao.




MANUAL DE PRESTAGAO DE CONTAS DO COFINANCIAMENTO
ESTADUAL - LEI 7.251/2011

Art. 92 A transferéncia de recursos financeiros de que trata esta Lei
poderd ser suspensa no caso de ndao prestacdo de contas pelo
Municipio ou pelo ndo cumprimento das metas ajustadas no plano de
acdo aprovado.

E importante salientar que o prazo é de até sessenta (60) dias apds o encerramento do

exercicio fiscal para envio da documentacao para a analise de prestacdo de contas.

Todos os instrumentos que compde a documentacdo do Confinaciamento estdo

disponiveis no site da SEIAS com acesso através do endereco eletronico:

https://inclusao.se.gov.br/transparencia/cofinanciamentoestadual/

6.2 Instrucao de Preenchimento da Tabela
de Pagamento.

O Demonstrativo Sintético é instrumental importante na fase da prestacdo de
contas, sendo as informagdes lancadas nele de inteira responsabilidade dos
declarantes. Dessa forma, é necessdrio atencdo para o preenchimento correto das
informacdes.

Segue abaixo instru¢des de como preecher a tabela.

Abaixo temos a imagem do intem Il do Demosntrativo Sintético referente a
execucado Fisica nele deve ser inserida as metas que foram estabelecidas no plano de
acao. Em seguida, é necessério que seja apresentado a quantidade de atendidios,

ou seja, 0 quanto que o municipio conseguiu atender.

Il- EXECUGAO FiSICA

a = u QUANTIDADE DE c
NIVEIS DE PROTECAO PISOS DE PROTECAO SOCIAL META ATENDIDOS PUBLICO

SERVIGOS ESPECIFICOS DE PROTECAQ
SOCIAL BASICA

BLOCO DA PROTECAO SOCIAL BASICA

PAIF

SERVIGOS ESPECIFICOS DE PROTECAO BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL DE MEDIA

SOCIAL ESPECIAL COMPLEXIDADE PAEFL
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No Item Il — Execucdo Financeira, as informagdes que devem ser inseridas sdo
referentes as despesas. Assim, o responsdvel deve preencher com o total de despesa
de cada nivel de prote¢do. Lembrando que as informagGes dos valores langados no
Demonstrativo Sintético devem ser o mesmo do total lancado na Tabela de Relacdo de

Pagamento.

1ll- EXECUCAO FINANCEIRA

1. RECURS0S EXECUTADOS PELO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL COM RECURSOS DO FEAS
PROTECAO S0CIAL BASICA | PROTECAO SOCIAL BASICA | DESPESAS EXECUTADAS EM 2021 | R$
PROTECAQ SOCIAL ESPECIAL | PROTECAO SOCIAL ESPECIAL | DESPESAS EXECUTADAS EM 2021 | R$

No Item IV — Resumo da Execugdo Orgcamentaria do Exercicio
1 Reprogramacao:

1.1 - Saldo da Protecdo Bésica - E necessario atencdo para a data que é pedida

na tabela. A data referente é a do exercicio financeiro posterior.

1.1.1 Rendimento da protegdo Social Basica — Inserir o valor do rendimento

(se houver)

1.2 - Saldo da Protecdo Especial - E necessario atencdo para a data que é pedida
na tabela. A data referente é a do exercicio financeiro posterior.

1.2.1 Rendimento da protecdo Social Basica — Inserir o valor do rendimento (se
houver)

2. Valor o FEAS Repassado Para O FMAS — Inserir os valores que o Fundo
Municipal recebeu em cada conta das protecoes.

3. Outras Receitas — Inserir os valores que sdao resultados de aplica¢cbes
financeiras (se houver), Recursos préprios e demais recursos que foram destinados
para cada conta dos niveis de protecao.

4. No ultimo item apresentar os valores que restaram em cada conta apds o

encerramento do exercicio financeiro.

IV- RESUMO DA EXECUGCAO ORCAMENTARIA DO EXERCICIO

1. REPROGRAMACAC
1.1- SALDO DA PROTECAO SOCIAL BASICA - PSB - 31/12/2020 - 300.000-0 R$ -
1.1.1 - RENDIMENTO DA PROTECAO SOCIAL BASICA EM 2021 IEEE
1.2 - SALDO DA PROTECAO SOCIAL ESPECIAL - PSE - 31/12/2020 - 300.000-0 R$ =
RS -

1.2.1 - RENDIMENTO DA PROTECAO SOCIAL ESPECIAL EM 2021
2.VALOR DO FEAS REPASSADO PARA O FMAS
2.1- PROTECAO SOCIAL BASICA - 300.000-0
2.2 - PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL - 300.000-0
3. OUTRAS RECEITAS ANO 2021
3.1- RESTITUICAO DE SALDO NAO APLICADO PROTEGAO SOCIAL BASICA 300.000-0 DATA:
3.2- RESTITUICAO DE SALDO NAO APLICADO PROTECAO SOCIAL ESPECIAL -300.000-0 DATA:
3.3 - RECURSOS PROPRIOS PROTEGCAO SOCIAL BASICA -300.000-0
3.4 - RECURSOS PROPRIOS PROTECAQO SOCIAL ESPECIAL -300.000-0
3.5 - OUTROS- PROTEGCAO SOCIAL BASICA 300.000-0
3.6 - OUTROS- PROTECAO SOCIAL ESPECIAL 300.000-0
[4_SALDO Em 31/12/2021 A REPROGRAMAR PARA EXERCICIO DE 2022
4.1- PROTECAO SOCIAL BASICA - 300.000-0
1 4.2 - PROTECAO SOCIAL ESPECIAL - 300.000-0
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No Item V - Parecer do conselho Municipal de Assisténcia Social — Neste campo o
Conselho Municipal deve informar se aprova ou reprova o documento
DEMONSTRATIVO SINTETICO ANUAL DA EXECUCAO FiSICO FINANCEIRO DO CO-
FINANCIAMENTO DO GOVERNO ESTADUAL SISTEMA UNICO DA ASSISTENCIA SOCIAL.
Apresentar a data da reunido em que o conselho aprovou o documento e o nimero da

ata da reunido, bem como o nimero da resolu¢dao que aprova o documento.

No Item VI — O Prefeito do Municipio e o Secretario da Assisténcia Social devem

assinar o documento atentando as informacdes apresentadas.

V- PARECER DO CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

DATA DA REUNIAQ
NUMERO DA ATA
NUMERO DA RESOLUCAQ

VI- DECLARACAO

Declaro sob penas da lei, que as informacdes prestadas sfo a expressio da verdade e visam ao atendimeto do disposto neste decreto e que a dicumentacéo referente a
execucdo encontra-se sob guarda deste drgdo executor.

Data e Local

Assinatura do(a) Prefeito(a) Assinatura_do(a) Secretéria{a) Municipal de Assisténcia Social

Outro instrumento muito importante na prestacao de contas é a relagdo de
pagamento, onde é apresentado como foi investido na assisténcia social os valores
que foram repassados para o municipio. E necessario aten¢do ao preenchimento tendo
em vista que o total dos valores devem ser os mesmos apresentados no
Demonstrativo Sintético.

SECRETARIA DE ESTADO DA INCLUSAO E ASSISTENCIA SOCIAL-SEIAS

RELAGAO DE PAGAMENTO CONTA DE PROTEGAO SOCIAL BASICA

Demonstrativo Sintético Anual da Execucédo Fisico Financeira i
do Cofinanciamento Estadual de Assisténcia Social EXERCICIO

Bens/
. CNPJICP N NF/
ltem | Favorecido E Seor;n; Recibo Data Pgto CH/OB Data Valor (R$)
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SECRETARIA DE ESTADO DA INCLUSAO E ASSISTENCIA SOCIAL-SEIAS

ANEXO 2
RELAGAO DE PAGAMENTO CONTA DE PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL

Demonstrativo Sintético Anual da Execucao Fisico Financeira :
do Cofinanciamento Estadual de Assisténcia Social EXERCICIO

Bens/
) CNPJICP X NF/
Iltem | Favorecido F Se;;l; Recibo Data Pgto CHIOB Data Valor (RS)
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7.0BSERVACAO:

As duvidas e ou adendos relacionados a Lei do Cofinanciamento poderdao ser
apresentadas a Secretaria de Estado da Inclusdo e Assiténcia Social, diretamente ou
através do Conselho Intergestores Bipartite, para que, apds deliberagdes, possam

constar em normas de regulacdo do Cofinanciamento Estadual.

As referidas normas, em carater complementar ou suplementar, devidamente
ajustadas as realidades das demandas existentes pelos municipios, podem ser

expedidas através de Portarias, conforme artigo descrito abaixo.

1
O Art. 19da Lei 7.251 de 31 de outubro de 2021 aduz que a Secretaria de Estado da
Fazenda - SEFAZ, e a SEIAS, isolada ou conjuntamente, poderdo expedir normas

complementares as estabelecidas por esta Lei.
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8. Perguntas frequentes (FAQs)

Por onde deve ser encaminhado a documentac¢ao para prestacao de
contas?

Por meio do Protocolo Externo qualquer cidadao que deseja
encaminhar alguma documenta¢ao aos orgaos Estaduais de forma
simples consegue tramitar e acompanhar o andamento dos processos
Acessando o Endereco Eletrénico abaixo:

https://edocsergipe.se.gov.br/protocolo-externo/

Para qual setor da Secretaria deve ser encaminhado a Prestagao de
Contas?

Depois de encerrado o exercicio financeiro a documetacdo para andlise
da prestacdo de contas deve ser encaminhada para a Unidade Setorial
de Controle Interno, setor no qual estdo lotados os técnicos em
prestacdo de contas.

Onde encontro os instrumentais para preencimentos dos dados?

No site da Secretaria de Estado da Inclusdao e Assistencia Social estao
dispiniveis todos os documentos necessdrios para a prestacdo de
contas. Basta acessar o site disponivel abaixo:

https://inclusao.se.gov.br/transparencia/cofinanciamentoestadual/

Existe alguma possibilidade de bloqueio das transferencia dos recursos
para o municipio?

Sim. Principalmente no caso de constatacdo de desvio de finalidade na
utilizacdo dos recursos do Cofinanciamento Estadual, que podem ser
relatadas pelo CMAS ou verificadas no exercicio de fiscalizagcdo regular,
mas também existem outras hipdteses na Lei 7.251/2011.
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